MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS EXPERIMENTAIS DO CAMPUS MACAPA

Dispbe sobre as diretrizes para acesso, uso, funcionamento e seguran¢a dos laboratdrios
experimentais (fisicos, quimicos e bioldgicos) destinados ao ensino, pesquisa e extensdo no dmbito do
Instituto Federal do Amapd - Campus Macapd.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DO AMAPA — CAMPUS MACAPA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, conferidas
pela Lein2 11.892, de 29 de dezembro de 2008, resolve:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece as diretrizes para o acesso, uso, funcionamento e seguranga dos laboratérios vinculados ao
Instituto Federal do Amapa (IFAP) - Campus Macapa.

§ 12 Consideram-se laboratdrios, para os fins desta norma, os espagos fisicos de uso coletivo destinados ao desenvolvimento de
atividades praticas académicas de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo tecnoldgica que envolvam manipulagdo de materiais fisicos,
quimicos ou bioldgicos.

§ 22 Excetuam-se do escopo desta Instrugdo Normativa os laboratérios de informatica, os quais sdo regidos por instrugdo normativa
prépria, dadas as particularidades de suas operagdes, controle patrimonial e politicas de seguranga da informagao.

Art. 22 Para os fins desta norma, define-se como usudrio toda pessoa com acesso autorizado ao ambiente laboratorial, englobando
discentes, docentes, técnicos-administrativos, pesquisadores externos, bolsistas e estagiarios.

CAPITULO Il — DO ACESSO, AGENDAMENTO E FUNCIONAMENTO

Art. 32 O planejamento e a reserva dos laboratérios para os componentes curriculares cujas atividades praticas ocorram prioritariamente
nestes ambientes deverdo ser realizados pelo docente responsavel pela disciplina no inicio de cada semestre letivo.

§ 12 A indicacdo da sala laboratorial especifica para cada componente, no ato do planejamento, sera realizada pela Coordenacgdo de Curso
ou Chefia de Departamento competente no Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP).

§ 22 Apds a definicdo da sala laboratorial pela chefia imediata, caberd ao docente responsavel a efetivagdo da reserva dos horarios e
turnos no sistema, respeitando o cronograma académico vigente.

Art. 42 Os agendamentos de uso pontual, académico ou de pesquisa, deverdo ser realizados via SUAP.
§ 12 As solicitagdes efetuadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis da data prevista para a atividade garantirdo:
| - a preparagdo e separagdo prévia de insumos, reagentes, vidrarias e equipamentos pela equipe técnica;

Il - a assisténcia técnica necessaria ao desenvolvimento das atividades praticas.



§ 29 Para 0 gozo da prerrogativa prevista no paragrafo anterior, é obrigatério o preenchimento do campo "Justificativa" no SUAP, com o
detalhamento dos materiais e equipamentos necessarios.

§ 32 Agendamentos solicitados com prazo inferior a 48 (quarenta e oito) horas Uteis serdo permitidos, contudo, ndo havera garantia de
separa¢dao de materiais tampouco a presenga obrigatdria de técnico para auxilio, cabendo ao usuario a integral responsabilidade pela
organizagdo do espaco e zelo pelos materiais utilizados.

§ 42 E vedado o indeferimento de agendamentos, salvo na hipdtese de indisponibilidade de sala por inoperancia comprovada de
equipamentos essenciais ou conflito de horarios no sistema.

Art. 52 O acesso de discentes vinculados a projetos de Ensino, Pesquisa, Inovagdo ou Extensdo observara os seguintes critérios de
supervisao:

| - estudantes de cursos técnicos so terdo acesso e permanéncia autorizados se devidamente acompanhados pelo docente orientador ou
técnico responsavel pela atividade;

Il - estudantes de graduacdo e pds-graduagdo poderdo utilizar os laboratdrios desacompanhados, desde que autorizados formalmente
pelo orientador e pela coordenagdo do laboratdrio.

§ 12 Em todos os casos previstos neste artigo, é condicdo obrigatdria que o projeto esteja devidamente cadastrado e em situagdo regular
no SUAP.

§ 22 A autorizacdo para o uso desacompanhado de que trata o inciso Il fica condicionada a comprovac¢do de participagdo em formagao
especifica em Boas Praticas de Laboratério e Seguranca, ofertada ou validada pela institui¢do.

§ 32 A autorizagdo para o uso desacompanhado ndo exime o discente da responsabilidade pelo cumprimento integral das normas de
seguranca e zelo patrimonial.

Art. 62 E expressamente vedada a posse e a conservacdo das chaves dos laboratérios por parte dos usuarios.

§ 12 O controle, a guarda e a disponibilizagdo das chaves ficardo sob a responsabilidade exclusiva dos técnicos de laboratério ou
servidores designados.

§ 22 A abertura e o fechamento dos ambientes laboratoriais deverdo observar estritamente os horarios de atendimento estipulados pela
unidade técnica.

Art. 72 Toda e qualquer intercorréncia, acidente, quebra de material ou anomalia operacional verificada durante o uso do laboratério
devera ser obrigatoriamente registrada no Livro Ata do respectivo laboratério.

Pardgrafo unico. O registro deve conter a descrigdo detalhada do fato, horario, identificagdo dos envolvidos e a assinatura do servidor
responsavel pela atividade no momento da ocorréncia.

CAPITULO Ill — DO USO DO ESPAGO, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 82 A utilizacdo de equipamentos de alta complexidade ou que exijam treinamento especifico fica condicionada a autorizagdo prévia
da coordenagdo do laboratério e, quando necessdrio, supervisdo técnica.

Art. 92 E vedada a retirada de qualquer material, equipamento ou mobilidrio das dependéncias do laboratdrio sem autorizacdo formal
expedida via sistema e o devido registro de cautela.

CAPITULO IV — DA SEGURANCA E BIOSSEGURANCA

Art. 10. O acesso ao laboratdrio é restrito a usudrios portando vestimentas adequadas e Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs)
especificos para a natureza da pratica.

Art. 11. E terminantemente proibido:

| - 0o consumo de alimentos e bebidas de qualquer natureza;

Il - o armazenamento de itens pessoais estranhos as atividades laboratoriais;
Il - fumar ou portar substancias inflamaveis sem relagdo com o experimento.
CAPITULO V — DAS RESPONSABILIDADES NO USO DO ESPAGO

Art. 12. O pleno funcionamento e a conservagdo dos laboratdrios constituem responsabilidade solidaria de todos os seus usudrios,



devendo cada ente responder por suas atribuicGes no ambito de sua atuagdo no espago fisico.

Art. 13. Compete ao Docente ou Pesquisador Responsavel pela atividade laboratorial:

| - supervisionar ininterruptamente os discentes de nivel técnico durante todo o periodo de uso do ambiente;

Il - orientar previamente seus alunos e orientandos acerca dos riscos envolvidos na pratica e das normas especificas do laboratério;

Il - exigir e fiscalizar a correta utilizagdo dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) e Coletiva (EPCs) por parte de sua turma ou
equipe;

IV - assegurar, ao término da pratica, que as bancadas sejam organizadas, as vidrarias recebam a limpeza bdsica e as redes de gas, dgua e
energia sejam adequadamente desligadas pelos alunos;

V - registrar imediatamente, no Livro Ata do laboratdrio, qualquer quebra de material, falha em equipamento, acidente ou incidente
ocorrido durante o seu hordrio de reserva.

Art. 14. Compete ao Técnico de Laboratério, ou servidor designado para a gestdo técnica do espago, no tocante ao fluxo de utilizagdo:
| - providenciar a separagao, preparagdo e disponibiliza¢do de insumos, vidrarias e equipamentos solicitados via SUAP, observando-se:
a) a obrigatoriedade da preparagdo para solicitagdes efetuadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis;

b) a possibilidade de preparagdo para solicitagdes efetuadas com prazo inferior ao estabelecido na alinea "a", mediante a verificagdo de
disponibilidade técnica e operacional no momento da demanda;

c) a obrigatoriedade de comunicagdo formal e justificada a chefia imediata, por parte do servidor técnico, nos casos em que houver
solicitagdo extemporanea (prazo inferior a 48 horas) e a preparagdo do material se mostrar inviavel por falta de disponibilidade técnica ou
operacional;

Il - prestar o suporte técnico e instrucional especializado aos docentes e discentes quanto a operagdo segura e correta de equipamentos
de alta complexidade;

Il - conferir o estado do laboratério, dos equipamentos e do estoque de materiais consumiveis imediatamente apds a desocupagdo do
espaco pelo docente responsavel;

IV - garantir o correto acondicionamento e direcionamento dos residuos quimicos, biolégicos ou perfurocortantes gerados apds as
praticas, conforme o plano de gerenciamento de residuos;

V - impedir o acesso de usudrios ao ambiente laboratorial quando estes se apresentarem em desconformidade com as normas de
seguranca ou desprovidos dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) obrigatdrios, comunicando imediatamente o fato ao docente
responsavel pela atividade e, em caso de persisténcia ou resisténcia, a chefia imediata.

Art. 15. Compete aos Discentes e demais Usuarios Gerais do ambiente laboratorial:
| - zelar pela limpeza, conservagdo e integridade do patrimonio publico disponibilizado;

Il - abster-se de manipular reagentes, valvulas ou equipamentos ndo previstos no escopo da aula pratica ou sem a autorizagdo expressa
do docente;

Il — comunicar imediatamente ao docente ou ao técnico responsavel qualquer avaria, mal-estar ou situagdo de risco identificada;
IV - restituir ferramentas e vidrarias aos seus respectivos locais de armazenamento, conforme orientagdo da equipe técnica.
CAPITULO VI — DAS INFRAGCOES E SANCOES

Art. 16. O dano ao patrimbnio decorrente de negligéncia, imprudéncia ou descumprimento das normas de seguranca ensejard a
responsabilidade civil do usuario, sem prejuizo das sangdes administrativas previstas no Regimento Geral do IFAP.

Art. 17. O descumprimento reiterado dos fluxos operacionais de agendamento, ou a omissdo sistematica nos registros do Livro Ata,
ensejara notificacdo formal ao docente responsavel pela chefia imediata, com vistas a readequac¢do dos procedimentos e a garantia da
eficiéncia e segurancga na gestdo dos espacos laboratoriais.

CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Normas especificas de biosseguran¢a ou operacionais de cada laboratdrio (POPs) serdo fixadas em local visivel e complementam



esta Instru¢do Normativa.
Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do de Ensino do Campus Macapa.

Art. 20. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua aplica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial as demais
instrucdes normativas que tratem, no ambito do Instituto Federal do Amapad — Campus Macapa, do acesso, uso, funcionamento e
seguranca dos laboratdérios experimentais de que trata esta norma.
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